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I. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeazd modul de indeplinire a activitatilor si exercitare a
competentelor privind elaborarea statelor de functii pentru activitatea didacticd si de cercetare si
suplinirea posturilor didactice vacante sau rezervate, precum si compartimentele implicate.

Art. 2. (1) Prezentul regulament se aplicd in temeiul si coroborat cu urmatoarele dispozitii:

a) din legislatia specifici: Legea invataméantului superior nr. 199/2023, Legea unica a salarizarii nr.
153/2017, HG nr. 1339/2023 privind Metodologia-cadru de concurs pentru ocuparea posturitor didactice
si de cercetare vacante din invatdmantul superior si legislatia secundari;

b) din documentele interne ale UAIC: Carta UAIC, Regulamentul de ordine si functionare al UAIC,
Metodologia de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante.

(2) Dispozitiile prezentului regulament se completeaza cu dispozitii din acte normative de rang superior,
acolo unde sunt incidente.

Il. Dispozitii generale

Art. 3. (1) Statul de functii reprezinta documentul ce cuprinde posturile, functiile, limitele de salarizare si
deincadrare ale personalului didactic si de cercetare din cadrul UAIC, in baza cdruia se deruleaza activitatile
de predare si de cercetare si se face salarizarea personalului vizat.

(2) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual, prin stabilirea de norme
universitare, inainte de inceperea anului universitar si nu se pot maodifica in timpul anului universitar.

Art. 4 (1) Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor, scolilor doctorale, cu consultarea
membrilor acestora. Consultarea membrilor departamentului se face prin comunicarea catre fiecare cadru
didactic ori de cercetare a Fisei individuale anuale extrase din proiectul de stat de functii, care cuprinde
incarcaturd de muncd, prealabil avizarii statelor la nivel de departament. Directorul de departament
solutioneazad propunerile primite de la cadrele didactice titulare din departament anterior definitivarii
statelor de functii.

{2) Elaborarea statului de functii al fiecdrui departament ori scoald doctorala ale Facultatilor UAIC este
responsabilitatea directorului de departament ori de scoald doctorald. Statul elaborat la nivel de
departament/scoald doctorald se avizeazd de Consiliul departamentului, respectiv Consiliul Scolii
doctorale, Consiliul Facultatii si Consiliul de Administratie al UAIC si se aproba de Senatul UAIC.

{3) Elaborarea statului de functii al fiecarui departament din cadrul ICI-UAIC este atributia directorului de
departament. Statul elaborat la nivel de departament de cercetare se avizeazd de Consiliul
departamentului/Comitetul stiintific, Consiliul ICI-UAIC si Consiliul de Administratie al UAIC 5i se aproba de
Senatul UAIC.

{4) Pentru programele ID ori IFR, se va intocmi un stat de functii distinct. Elaborarea statului de functii
pentru programele ID, IFR este atributia responsabilului pentru aceste forme de invdtdmant la nivelul
Facultatii. Statu) de functii 1D, IFR se avizeazd de Consiliul Facultatii 5i Consiliul de Administratie al UAIC si
se aproba de Senatul UAIC.
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(5) Statele de functii se semneazd de citre directorul de departament/ directorul DFCIDIFR, decan/ director
general ICl, directorul resurse umane si Rectorut UAIC.

(6) Activitatea de elaborare, avizare $i aprobare a statelor de functii se face dupd un calendar obligatoriu,
stabilit de Rectorul UAIC si publicat pe site-ul UAIC,

Art. 5. (1) Functiile didactice 5i numérul posturilor se stabilesc tindnd seama de:

a) planurile de invatdmant;

b) formatiile de studiu;

c) normele universitare;

(2) in statu! de functii sunt inscrise, in ordine ierarhicad, posturile didactice sau de cercetare ocupate sau
vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzétoare $i numérul sdptdmanal de ore
conventionale.

(3) La departamentele cu discipline la mai multe Facultati, statele de functii se completeaza pe baza notelor
de comandd.

{4) Activitatea din cadrul proiectelor cu finantare distinctd, programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionald continud, din cadrul programelor de conversie profesionald a cadrelor didactice
din invatdmantul preuniversitar si activitatea de cercetare pe baza de contract se normeazd separat.

Art. 6. Norma universitara. (1) Normele sunt constituite astfel:

a) pentru posturile didactice, norma universitar cuprinde norma didactica si norma de cercetare;

b) pentru posturile de cercetare, norma universitara cuprinde norma de cercetare;

c) pentru posturi cu regim special, normate in state distincte pentru un anumit tip de program de studii ori
un anumit proiect, norma universitard cuprinde activitati didactice ori de cercetare adaptate scopului
respectivului stat.

(2) Norma didactici poate cuprinde, cu respectarea limitédrilor legale:

a) activititi de predare: curs;

b) activititi aplicative: seminar, proiect, lucrri practice si de laborator, practicd, indrumarea proiectelor
de an;

¢) indrumarea elaborarii lucrdrilor de licentd, precum si a proiectelor de diploma;

d) indrumarea elabordrii disertatiilor de masterat;

el indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activititi didactice, practice si de cercetare stiintific inscrise in planurite de invatamant;

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

i} tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, precum si indrumarea si consilierea
studentilor in cadrul mobilitatilor;

j) participarea la consilii si in comisii in interesul invitdmantului;

k) activititi de elaborare a materialelor didactice;

I) crearea de continut digital pentru disciplinele din domeniul de specializare;
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m) participarea in comisii specifice deruldrii activitatilor din cadrul departamentului, scolii doctorale,
Facultatii, IOSUD sau universitatii;

n} indrumare/coordonare a studentilor inmatriculati in cadrul unui program de studii ca tutore de an;

o) alte activitdti profesionale specifice in domeniul stiintific de competenta.

(3) Norma de cercetare cuprinde:

a) activitdti de cercetare stiintifica specificd domeniului de specializare;

b) activitati specifice pentru depunerea de granturi in competitii interne, nationale si internationale sau in
colaborare cu mediul privat;

c) activitati de transfer tehnologic si stiintific;

d) activitdti de publicare a rezultatelor obtinute in urma cercetdrii stiintifice/didactice.

(4) Activitatile aferente unei norme universitare sunt cuantificate in fisa individuald anuald a postului prin
ore conventionale. Fisa individual3 anuald este generatd de programul informatic de elaborare a statelor
de functii si este comunicata fiecarui salariat, cadru didactic ori cercetator titular. Cadrele didactice titulare
care suplinesc activitati in regim de plata cu ora, vor primi o fisa individuald anual3 suplimentara pentru
orele din fiecare stat de functii. Cadrele didactice asociate vor primi o fisd individuala anual3, cu fractiunea
de norma suplinita.

(5) Ponderea minim3 a fiecdrui tip de activitate este stabilitd raportat la dispozitiile legale, standardele
ARACIS specifice domeniului, de obiectivele asumate prin planul de invidtamant si documentele UAIC,
astfel:

a) norma didactica include ore de activitate de predare ori aplicative, conform limitei stabilite pentru
fiecare tip de post; ore de activitate de evaluare, corespunzitor formatiilor de studiu; ore de indrumare
lucrari, ore de consultatii, tutorat si coordonare, ore de activitati in comisii specifice, in cuantumul indicat
de prezentul regulament;

b} norma de cercetare include activitdti de cercetare stiintifica, din care minim 20% vizeaza elaborarea de
propuneri de granturi si activita{i de diseminare a rezultatelor cercetdrii.

{8) Suma tuturor orelor cumulate din activitatile unei norme universitare corespunde unei norme anuale
de 8 ore zilnic. Suma tuturor orelor cumulate din activitdtile unei norme universitare corespunde unei
norme anuale de 40 ore saptamanal.

{7) Norma didacticd sdptdmanald se cuantifica in ore conventionale, cu timpul de munca focalizat pe
activitati universitare, nu pe momentul realizarii lor.

{8) Norma didacticd se stabileste conform planului de invdtdmant si se calculeaza ca normad medie
sdptamanala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuata.

{9) Norma medie saptdmanald se stabileste prin impartirea numarului de ore conventionale din fisa
individuald anuald a postului la numarul de sdptamani inscris in planul de invatamant pentru activitatea
didactica de predare si aplicativa din intregul an universitar.

{10) Ora conventionala este ora didactica de activitati aplicative din invatamantul universitar de licenta.
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(11) Tn invatdmantul de scurtd durati si cel universitar de licent3, ora de activititi de predare reprezinti
douad ore conventionale.

{12) in invdtdmantul universitar de masterat si in invatamantul universitar de doctorat, ora de activitati de
predare reprezintd 2,5 ore conventionale, iar ora de activitati aplicative reprezinta 1,5 ore conventionale.
(13) Tn cazul preddrii integrale in limbi de circulatie international, la ciclurile de licentd, masterat si
doctorat, activititile de predare, activitatile aplicative sau alte activitati pot fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceastd prevedere orele de predare a limbii
respective.

{14) Activitatile cuprinse in norma universitara, se cuantificd in ore conventionale, conform metodologiei
de cuantificare a orelor de activitati didactice, In functie de domeniul si ciclul de studii, astfel incit unei ore
fizice de activitati sa ii corespunda minimum 0,5 ore conventionale.

{15) Norma didacticd siptamanald minima se stabileste dupa cum urmeaza:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale din activitatile de la alin. {2} lit. a)-b}, dintre care cel putin 4
ore conventionale de activitati de predare;

b} conferentiar universitar: 8 ore conventionale din activitatile de la alin. {2) lit. a)-b), dintre care cel putin
4 ore conventionale de activitati de predare;

c) lector universitar/sef de lucrdri: 10 ore conventionale din activitdtile de la alin, (2} lit. a}-b), dintre care
cel putin doua ore conventionale de activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, din activitdtile prevazute la alin. (2) lit. b).

{16) Norma didacticd maxima este de 16 ore conventionale pe saptdmana.

{17} Norma didacticd maxima pentru un post ocupat de un titular sau un post scos la concurs este alcatuita
din activitatile de la alin. {15} in conditiile indicate mai sus si activitdtile de la alin. {2) lit. c)-o}, incircate
alternativ sau cumulativ, raportat la distributia activitatilor in departament astfel:

a) activitdti de indrumare ~ de reguli 2 ore conventionale, cu o distributie de 5 studenti/oré;

b} activitati practice — de reguld 2 ore conventionale;

c} activitdti de evaluare — de reguld 2 ore conventionale, cu o distributie de 5 studenti/ord;

d) activitdti de tutorat si consultatii —de regula 1/2 ord conventional3;

e) activitati de participare la comisii — de reguld 1/2 ord conventionala.

f) acte activitidti conform Metodologiei de stabilire a coeficientilor de conversie in limita a 1 ord
conventionald/saptdmana.

g) activitati creare de continuturi pentru invatamant ID/IFR normate in statul specific;

h) activititi de coordonare a disciplinelor pentru invatdméant ID/IFR normate in statul specific;

(18) Norma didacticd pentru un post vacant se constituie ca normd didacticd maxima exclusiv din
activititile prevézute la alin. (2) lit. a), b), f} — doar activitati practice, Iit. k}-I} — in statele pentru IFR/ID.
Pentru ratiuni de calcul si anume normarea rotunda a unui volum de 16 ore, se vor incdrca activitati de
indrumare in limita a 1 ora conventionala.
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{19) Disciplinele optionale prevazute in planurile de invatdmant se vor norma in statul de functii doar daca
vor fi realizate efective in anul universitar curent. Disciplinele facultative se normeaza doar in posturi
vacante.

{20) Prin exceptie, posturile care, datoritd specificului disciplinelor, nu au in structura ore de curs, se
majoreazad cu doua ore conventionale, iar posturile care au un numar mai mic de ore conventionale de
predare, se completeazd cu activitati aplicative. Aceste categorii de posturi vor fi indicate distinct in
Raportul statelor de functii. Directorul de departament va intocmi in acest sens o Nota justificativa, anexa
la Statul de functit motivand constituirea unui post in regim derogatoriu.

Art. 7. Structura statului de functii:

(1) In structura unui stat, posturile se constituie exclusiv ca posturi intregi. Posturile constituite sunt:

a) posturi ocupate de un titular ori posturi rezervate;

b) posturi constituite pentru a fi scoase la concurs ori pentru promovare;

¢) posturi vacante pentru anul universitar curent.

{2) Posturile de la alin. (1} lit. a} si b}, cuprind obligatoriu activitati didactice de la art. 5 alin. {2} {it. a)-b}in
limita normei didactice sdptdmanale minime pentru gradul postului respectiv si activitati didactice de la
art. 5 alin. (2} lit. c}-0) in limita normei didactice saptamanale maxime. Posturile prevazute la alin. (1) lit. ¢}
cuprind obligatoriu activitati didactice de la art. 5 alin. (2) lit. a)-b} in limita normei didactice sdptamanale
maxime.

{3) La repartizarea disciplinelor pe posturi se vor aplica standardele ARACIS privind ponderea posturilor
ocupate de titulari si distributia acestora pe grade didactice.

{4) Statele de functii se realizeaza utilizind programul informatic implementat la UAIC.

{5) Pentru realizarea statelor de functii si a situatiilor statistice necesare pentru raportdrile UAIC, in
programul informatic vor introduse urmatoarele informatii:

a) domeniul fundamental si ramura de stiintd aferente fiecarei discipline;

b) domeniul de licenta/ master la care se predau disciplinele;

c) informatii aferente personalului didactic si de cercetare: numele si prenumele - informatia va fi validata
doar dacd a fost selectatd din lista incércatd in prealabil in program; codul numeric personal - va fi
informatie ascunsa, atasata numelui; cetatenia - va fi informatie atasatd numelui; detine sau nu titlul
wDoctor Honoris Causa” international; functia de conducere detinuta (rector, prorector, decan, prodecan,
director de departament) - va fi informatie atasata numelui; afilierea va fi informatie atasatd numelui,
respectiv: titular - cadrul didactic/de cercetare care ocupa o functie didactica/de cercetare prin concurs si
are incheiat cu UAIC un contract individual de munca pe pericad3 nedeterminatd/ determinata {indiferent
la ce Facultate/departament activeaza); asociat - persoana care are incheiat cu UAIC doar contract pentru
activitdti la plata cu ora, cum ar fi: cadre didactice universitare/cercetdtori titulari la alte
universitati/entitdti din tard sau strdindtate, cadrele didactice universitare/cercetitori pensionati,
specialisti care nu au grad didactic universitar/de cercetare recunoscut si doctoranzii care desfasoara
activitdti didactice in regimul plata cu ora; informatii privind domeniul de competenta a tuturor categoriilor
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de personal prezentate mai sus, respectiv ramura de stiintd pentru studiile absolvite: licentd, master,
doctorat.

{6) Structura posturilor respecta urmatoarele conditii, dupd caz:

a) un post didactic include doud categorii de activitati: norma didactica in volumul determinat conform
prezentului regulament si activitati universitare conexe;

b} un post de cercetare include norma de cercetare in volumul determinat conform prezentului
regulament.

{7) Pentru fiecare post, se va introduce in stat volumul cheltuielilor salariale astfel:

a) pentru posturile ocupate de titulari se va introduce costul salarial brut fara contributii sociale datorate
de angajator, actualizat la data intocmirii statului;

b) pentru posturile vacante se va introduce tariful pe ora conventional3;

{8) Tarifele pe ord didacticd conventionald sunt calculate prin impartirea costului salarial brut aferent
postului, conform grilei din Legea unica a salarizarii, !a 4, corespunzator unei medii de 4 saptamani de
activitate dintr-o lund, impartit la 16, corespunzand normei didactice saptamanale maxime (cost salarial
brut:64). Prin Decizie a Rectorului UAIC, se va stabili pe baza criteriilor de echilibru bugetar, cuantumul
efectiv al tarifelor aplicabile in fiecare an universitar.

{9) Tarifele pe ora de cercetare sunt calculate prin impértirea costului salarial brut aferent postului,
conform grilei din Legea unica a salarizarii, |la o medie de 171 de ore de activitate lunara {cost salarial brut:
171).

{10) Tariful la care se va face plata orelor efectuate in regim de plata cu ora va fi inscris in Anexele la
contractul de munca pentru activitdti in regimul plata cu ora ce se va incheia cu cadrul didactic. Plata
efectiva se vafacein baza contractuluiincheiat si a situatiilor de platd depuse de Facultati, lunar, la Serviciul
Salarizare.

sdptiméanale maxime.

{12) Un cercetitor poate presta activitati in regim de plata cu ora in limita a 16 ore/sdptamana.

{13) Pentru alte activitati, cu caracter ocazional se va acorda un salariu diferentiat in cuantum de maximum
30% in functie de complexitatea activitatii. Pentru activitatea de admitere ori alte activitdti ocazionale,
remunerarea se va face distinct, conform procedurii specifice.

{14) Codificarea functiilor didactice si de cercetare este cea din Tabelul 1.

Tabelul nr.1
Nr.crt, Denumire functie Cod Emsys
1 profesor universitar DU000001
2 conferentiar universitar DU000002
3 lector universitar DU000003
4 sef de lucrari DUO00004
5 asistent universitar DUOQ0005
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Nr.crt. Denumire functie Cod Emsys
6 cercetator stiintific gradul | CC000001
7 cercetitor stiintific gradul Il CC000002
8 cercetdtor stiintific gradul Il CC000003
9 cercetator stiintific CC000004
10 asistent cercetare CC000005

11l. Dispozitii speciale

Art. 8. (1) Ordinea posturilor in stat este urmatoarea:

a) profesor universitar, conferentiar universitar, lector universitar/sef lucrari si asistent universitar, pentru
posturile didactice;

b) cercetator stiintific |, cercetdtor stiintific I, cercetdtor stiintific Ill, cercetator stiintific si asistent de
cercetare stiintificd pentru posturile de cercetare.

{2) La grade didactice/de cercetare egale, ierarhizarea se face dupi vechimea in invitdmant a titularilor,
la inceputul anului universitar.

{3) Structura postului se mentine pentru cel putin un an universitar de la data validarii concursului ori
rezultatelor promovarii.

{4) Activitatile care exced posturile acoperite de titulari, rezervate ori scoase la concurs vor fi normate in
posturi vacante dupd cum urmeaza:

a) activitatile de seminar se vor norma, de regula, in posturi vacante de asistent ori lector;

b) activitdtile de curs se vor norma, de regul3, in posturi de lector - nivel liceni; posturi de lector,
conferentiar ori profesor — nivel master; posturi de conferentiar ori profesor - nivel doctorat;

c) activitatile de indrumare lucrari practice se vor norma, de reguld, in posturi de lector;

d) alte activitati se vor norma cu prioritate in posturi de asistent ori lector, conform specificului acestora si
programului caruia corespund, cu exceptia cazurilor in care sunt aplicabile conditii speciale specifice unor
posturi superioare.

{5) Activitatile care exced o norma de cercetare se vor norma cu predilectie in norma de cercetator stiintific
grad lll, cu exceptia posturilor scoase la concurs.

{6) Activitatile din posturile vacante scoase la concurs ori rezervate vor fi acoperite cu prioritate de cadre
didactice/de cercetare titulare ori vor fi acoperite de cadre didactice/de cercetare asociate, cu conditia
indeplinirii standardelor specifice de ocupare a postului respectiv. Fac exceptie specialistii fara titlu de
doctor selectati conform metodologiei specifice.

{7) Cadrele didactice asociate sunt selectate pe baza unui concurs, organizat in conditiile Metodologiei de
concurs pentru ocuparea posturilor didactice. Documentele necesare pentru intocmirea dosarului
personal sunt cele precizate in Anexa 7.

(8) Formatiile de studii sunt determinate astfel:
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a) pentru ciclul de licentd invatamant cu frecventd grupa de studii cuprinde, de reguld, cel mult 30 de
studenti, dar nu mai putin de 15;

b} pentru ciclul de master invatamant de zi grupa de studii va cuprinde de regula 25 de studenti;

¢) subgrupa de studii pentru aplicatii si lucriri practice cuprinde in medie 10 studenti.

d) exceptiile vor fi aprobate pe baza unei Note justificative, anexa la statul de functii;

(9} La toate ciclurile de studii se vor norma ore de curs de ,Etica si integritate academicad", conform
Ordinului MEN nr. 3131/2018. Denumirea acestei discipline va fi utilizata intocmai.

(10) Normele de cercetare cuprind activitati specifice ce vor fi detaliate intr-o fisa individuald anuald pentru
fiecare post.

(11) Machetele statelor de functii sunt prezentate in anexele: Anexa 1a, Anexa 1b, Anexa 2a, Anexa 2b si
Anexa 2c.

(12) in vederea aprobirii statelor de functii se va genera un raport centralizator, din care si rezulte
corelarea domeniilor de competenta ale cadrelor didactice cu disciplinele predate, Anexa 3.

(13) Personalul asociat va fi centralizat intr-un document, prezentat in Anexa 4, care fi anexa la statul de
functii.

(14) Presedintele Romaniei, persoanele alese in Parlament, numite in Guvern sau care indeplinesc functii
de specialitate specifice in aparatul Parlamentului, al Administratiei Prezidentiale, al Guvernului i in
Ministerul Educatiei, precum si cele alese de Parlament in organismele centrale ale statului, care au
calitatea de cadre didactice/de cercetare titulare, pe un post didactic/de cercetare din institutiile de
fnvatdmant superior, au drept de rezervare a postului didactic pe pericada in care indeplinesc aceste
functii. Au acest drept si cadrele didactice/de cercetare titulare pe un post didactic/de cercetare din
institutiile de invadtdmant superior, care indeplinesc functia de prefect sau subprefect, presedinte si
vicepresedinte al consiliului judetean, primar, viceprimar, precum si cadrelor didactice trecute in functii de
conducere, de indrumare si de control in sistemul de invdtémant, de culturd, de tineret si de sport. De
aceleasi drepturi beneficiaza si cadrele didactice/de cercetare titulare pe un post didactic/de cercetare din
invatdmant numite ca personal de conducere sau in functii de specialitate specifice din cadrul autoritatilor
si institutiilor publice, ARACIS, comisiilor si agentiilor din subordinea Administratiei Prezidentiale,
Parlamentului, Guvernului sau Ministerului Educatiei.

Art. 9. Nota de comand3. (1) La Departamentele care normeaza discipline care se predau la mai multe
Facultati, pentru completarea normelor cadrelor didactice titulare, statele de functii se completeaza pe
baza notelor de comanda reprezentand extrasele din planurile de invataméant {Anexa 3a).

(2) Tn cazul activitatilor didactice din planul de invitdmant, normate in posturi vacante, pentru care nu
exista personal didactic corespunzator in Facultate, se solicitd personal didactic de la alte Facultdti pe baza
notelor de comanda (Anexa 3b}.

(3) Notele de comanda cuprind: denumirea si caracterul disciplinei, numarul de ore alocate, numarul total
de studenti si formatiile de studiu.
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(4) Toate activititile din planurile de invitdmant se normeazi la Facultatea/departamentul unde au fost
acreditate/autorizate, cu exceptia acelor activititi cedate in anul universitar respectiv altui departament,
pentru constituirea unei norme didactice ocupate de un titular.

(5) Notele de comandd se extrag din programul informatic si se comunica de decanul Facultdtii solicitante,
Decanul Facultdtii solicitate raspunde prin aprobarea notei si indicarea cadrului didactic avut in vedere.
Art. 10 Specialisti. (1) Angajarea specialistilor cu valoare stiintifica si profesionald recunoscutd in domeniu,
din tara sau din straindtate, care nu detin diploma de doctor, in calitate de cadre didactice asociate, se
realizeazd conform Metodologiei privind selectarea cadrelor didactice asociate — specialisti, aprobate de
Senatul UAIC.

(2} La un program de studii, pot fi acoperite cu astfel de specialisti maximum 20% din volumul de ore
aferent unui program de studii.

Art. 11, (1) Activitatile didactice si coeficientii de transformare a orelor fizice in ore conventionale sunt cei
previzuti in Metodologia specificd. In elaborarea statelor, este interzisd modificarea coeficientilor de
conversie in ore conventionale sau utilizarea altor coeficienti decat cei prevazuti in Metodologie.

{2) Activitatile incluse in structura unui post se selecteaza din meniul specific al programului informatic.
Nu se admite addugarea de activitdti noi.

{3) Activitatile prevdzute pentru programele IFR si ID nu vor putea fi utilizate pentru statele
corespunzatoare unor programe de invatamant cu frecventa.

{4) Personalul didactic si de cercetare titular care exercitd o functie de conducere in cadrul institutiei de
invdtdmant superior, de conducere, indrumare si control n cadrul Ministerului Educatiei, fn institutiile
aflate in subordinea si coordonarea acestuia, precum si al ARACIS sau este ales intr-o functie de demnitate
publicd poate beneficia de o reducere a normei didactice de cel mult 50%, cu aprobarea Senatului
universitar. Personalul didactic care beneficiaza de reducere de norma nu poate sustine ore didactice la
postul de baza in regim de cumul sau plata cu ora si nu poate sustine activitati didactice in calitate de cadru
didactic asociat in alte universitati. Solicitarea se face pe baza unei cereri motivate a salariatului, care se
anexeaza statului de functii.

Art. 12. Normarea activititilor didactice-IFR (1) Normarea activitatilor didactice specifice formei IFR -
activitati de seminar, lucrdri practice si de laborator, indrumare proiecte etc. - se face la fel ca la forma IF,
pe baza numarului de ore prevazute in planurile de invatamant.

{2) Activitatile didactice pot fi: seminar (S, SM etc.), evaluare pe parcurs (TC) si activitati aplicative asistate
- AA, laborator, lucrdri practice, proiect, practica (L, LA, LM, LAM, LP, LPA, LPM, LPAM). Aceste activitati
didactice se vor norma, de reguld, in post de asistent ori lector.

{3) Orele de curs sunt compensate prin activitdti de autoinstruire facilitate de resursele de invatamant
specifice IFR.

{4} Se vor norma distinct activititile de coordonare a disciplinei, in cuantum de 0,5 ora
conventionald/saptdmana in post de lector, conferentiar ori profesor.
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(5) Proiectarea si realizarea de resurse de invatare specifice noi IFR {Rl}), in format tiparit sau digital, se
normeaza cu pana la 120 ore conventionale/ an pe disciplina in post de lector, conferentiar ori profesor.
(6) La nivelul facultdtii se va evalua gradul de revizuire pentru stabilirea numarului de ore aferent
actualizarii resurselor de invatare.

(7) Activitatile didactice la forma IFR se organizeaza pe grupe care cuprind maximum 30 de studenti, dar
nu mai putin de 25.

Art. 13. Normarea activitdtilor didactice — ID (1) Activitatile didactice pot fi: activitati de tutorat (AT),
evaluare pe parcurs (TC) si activitdti aplicative asistate (AA), Tn echivalentul orelor seminar, laborator,
proiect sau practicd de la forma cu frecvents;

(2) Orele de curs sunt compensate prin activitdti de autoinstruire facilitate de resursele de invidtdmant
specifice ID.

(3) Normarea activitatilor didactice specifice formei |D se realizeaza astfel:

a) AT fatd in fad se normeazi la fel ca la forma IF pe baza numaérului de ore prevazute in planurile de
invatdmant de la forma ID in post de asistent ori lector;

b) AT la distantd, de suport al studentilor/cursantilor si de TC la fiecare disciplind se normeazd cu 1-3
ore/grupd/sdptimani, de reguld, in post de asistent ori lector;

¢} Configurarea si administrarea datelor pe platformd elearning se normeazd cate 2-4
ore/grupd/semestru, de reguld, in post de asistent ori lector;

d) AA - laborator, aplicatii practice, proiect, practicd, indrumare de proiecte de an etc. se normeaza la fel
ca la forma IF, pe baza numérului de ore prevdzute fn planurile de invdtdmant.

() Proiectarea si realizarea de resurse de invatare specifice noi ID (RI), in format tiparit sau digital, se
normeaza cu pana la 120 ore conventionale/ an pe disciplina in post de lector, conferentiar ori profesor.
(5} La nivelul facultadtii se va evalua gradul de revizuire pentru stabilirea numarului de ore aferent
actualizérii resurselor de invitare.

(6) Se vor norma distinct activitdtile de coordonare a disciplinei, in cuantum de 0,5 ord
conventionald/saptamand Tn post de lector, conferentiar ori profesor.

(7) Activitatile didactice la ID se organizeaza pe grupe care cuprind maximum 25 de studenti, dar nu mai
putin de 20.

(8} Numarul de grupe tutorale se stabileste prin impartirea numarului total de studenti la 25.

Art.14 Normarea activititilor didactice din cadrul scolilor doctorale (1) in statele aferente scolilor
doctorale, se vor norma activitati de predare si aplicative aferente PPUA, activitdti de indrumare a tezelor
de doctorat si activitati de participare Ja comisiile doctorale.

(2} La stabilirea normei sdptamanale se iau in calcul 28 de saptamani de activitate/an.

(3} Activitatea de indrumare a elaborarii tezelor de doctorat va fi normata cu 28 ore conventionale pe an
pentru un doctorand, respectiv 1 ord conventionald pe saptdmana.

(4} Activitatea din comisiile de indrumare va fi normata cu 10 ore conventionale/pe an pentru fiecare
membru.
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Art. 15 Norme speciale privind posturile de cercetare (1) Normarea activitatilor de cercetare se face doar
in ore fizice. Pentru un post, numarul de ore fizice pe sdptdmana este de 40.

(2) La departamentele academice care au in componenta si posturi de cercetare se vor intocmi doua state
de functii, unul pentru posturile didactice si unul pentru posturile de cercetare.

(3) Pentru proiectele de cercetare, cu finantare proprie se vor intocmi state de functii separate, pe fiecare
proiect in parte, avandu-se in vedere prevederile contractului de cercetare in ceea ce priveste numarul
posturilor, tipul functiilor si personalul nominalizat in echipa de proiect etc.

(4) Posturile de cercetare vor fi prevdzute in statul de functii ale unor proiecte de cercetare cu norma
intreagd ori cu fractiuni de normd Tn functie de necesitati.

Art. 16. Normarea practicii pedagogice (1) Practica pedagogica se normeaza pentru activitatea cadrului
didactic universitar.

(2) Se normeaza 42 de ore fizice in semestrul 5 si 36 de ore fizice in semestrul 6, pentru o grupa formata
din 15 studenti. Cand numarul de studenti este mai mic de 15, numérul de ore care se normeaza va fi
calculat proportional cu numarul de studenti indrumati.

(3) Un cadru didactic poate indruma maxim 30 de studenti (2 grupe).

Art. 17 Normarea activititii de tutorat (1) Consiliul Facultatii va aproba o lista de tutori dintre cadrele
didactice titulare, prin numirea unui tutore pentru fiecare grupa in cazul studiilor universitare de licenta si
unui tutore pentru fiecare program in cazul studiilor universitare de master.

{2) Un tutore poate indruma maxim doua grupe de studenti.

(3) Activitatea de tutorat se normeaza la maximum 7 ore fizice pe an.

IV. Dispozitii finale
Art. 18 Prezentul Regulament intra in vigoare la data adoptdrii sale prin Hotararea Senatului Universitatii
»Alexandru loan Cuza” din lasi nr. din data

Prof. univ. dr. Livi eorge MAHA
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ANEXE

Formular de evidenta modificari - Anexa 1A

Formular de distribuire/difuzare - Anexa 2A

formular de analizd a procedurii-Anexa 3A

Stat de functii-Anexa la

Stat de functii-Anexa 1b

Stat de functii - Anexa 2a

Stat de functii-Anexa 2b

Stat de functii - Anexa 2c

Stat de functii - Anexa 2d

Stat de functii - Anexa 2e

Nota de comandad -Anexa 3a

Nota de comanda - Anexa 3b

Centralizator personal didactic asociat - Anexa 4

Raport privind domeniul de competentid-Anexa 5

Raport stat functii - Anexa 6

Actele necesare pentru dosarul personal al cadrelor didactice asociate care suplinesc activitati didactice in
regimul plata ora- Anexa 7

Declaratie privind numarut de ore suplinite de personalul didactic asociat - Anexa 8
Formular evidentd modificari
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