Universitatea ,,Alexandru loan Cuza“ din Iasi
Facultatea de Filosofie si Stiinte Social-Politice
Departamentul de Stiinte ale Comunicarii si Relatii Publice
Bulevardul Carol I, nr.11, 700506 — IASI
Tel.: 0232-201281; fax: 0232-201154; mobil: 0770-520033; e-mail: farte@uaic.ro

GHID PENTRU ELABORAREA

LUCRARII DE LICENTA SI A DISERTATIEI
(Valabil incepand cu anul universitar 2019-2020)

I. RECOMANDARI GENERALE

Lucrarea de licenta (disertatia) are drept scop esential acela de a-i permite studentului sa faca
dovada unor competente dobandite in timpul facultatii, si anume: a sti sa caute si sd gaseasca
informatia relevanta pentru tema cercetatd; a sti s o evalueze critic; a sti sd propuna
ipoteze de cercetare stiintifica relevante pentru domeniul cercetat; a sti sd construiascd un
design de cercetare prin care sa testeze ipotezele formulate; a sti sd prezinte rezultatele
cercetdrii clar/coerent/convingator sub forma unor explicatii stiintifice pertinente.

Pentru un absolvent al unei facultati de stiinte ale comunicarii, esentiala este nu atat stocarea
informatiei sau utilizarea sa Intr-o maniera descriptiva, cat posedarea acestor competente care
sa-1 dea posibilitatea viitorului specialist In comunicare sa opereze In maniera stiintifica cu

informatiile dobandite prin cercetarea fenomenelor comunicarii.

A. TIPURI DE LUCRARI

a) lucrarea de cercetare este o lucrare cu un grad detectabil de originalitate, prin care
candidatul dovedeste ca poate sd contribuie la progresul unei domeniu al stiintelor
comunicarii, ca are un punct de vedere critic fatd de predecesorii sdi, dar descopera si aspecte
ale fenomenului comunicarii care nu au fost pe deplin cercetate; prin descoperire nu intelegem
neaparat o teorie care sa revolutioneze un domeniul stiintelor comunicarii, ci un nou mod de a
investiga sau citi, printr-o grila de lectura neaplicata inca, a unor realitati studiate deja.

b) lucrarea de analiza este o lucrare in care studentul demonstreaza cd si-a putut insusi
literatura de specialitate existentd deja pe un subiect foarte bine determinat, ca a putut
evalua cercetdrile efectuate pand in acel moment pe subiectul ales, formandu-si un punct de

vedere critic, pe care-1 poate expune cu claritate.



B. ALEGEREA SUBIECTULUI
Exista patru reguli fundamentale pentru alegerea subiectului lucrarii:
1) Subiectul sa fie relevant pentru interesele stiintifice ale studentului (sa fie legat de tipul de
examene date, de lecturile sale, de lumea sa culturald) si sa fie unul care sa-i inspire
pasiunea cercetarii; lipsa pasiunii in cercetare ingreuneaza sau obstructioneaza eforturile de
a finaliza o lucrare de licenta (disertatie) decenta.
2) Sursele de informare la care recurge sa fie clar reperabile, relavante si accesibile (atat
material, cat si cognitiv);
3) Tezele sau ipotezele de cercetare formulate sa fie relevante pentru tema aleasa si testabile;
4) Designul cercetarii sa aiba putere de testare (designul propus trebuie sa asigure deplina
testare a ipotezelor alese) si tabloul metodologic preconizat/utilizat sa fie pe masura

experientei dobandite in timpul studiilor.

C. DELIMITAREA SUBIECTULUI SI PROBLEMATICII
Dupa alegerea domeniului de cercetare si a subiectul tezei de licenta (disertatie), este
recomandata o restrangere a aspectelor ce vor alcatui campul de investigatie al lucrérii. De
exemplu: un subiect de tipul ,,Presa culturald romaneasca” nu face decat sa ofere preocupare
pentru o viatd unui cercetator. Aflat in fata unui asemenea subiect, studentul va trebui sa
operezi o restrangerea a ariei de investigatie:
1) sa precizeze perioada pe care o alegi spre a fi cercetata (ex: 2014-2019);
2) sa delimiteze exact aria geografica a cercetarii (presa culturala bucuresteana, ardeleana, din
[asi, etc.);
3) sa precizeze conceptele cu care va opera (ce inseamna presa culturala, care este istoria,
traditia unei astfel de prese in spatiul geografic studiat etc.) si relatiile dinstre aceste concepte,
alcatuind harti conceptuale;
4) sa delimiteze problemele ce vor constitui corpusul de baza al cercetarii, indicand tezele ce
le va analiza, lamuri sau cerceta in fiecare capitol.
5) pe parcursul redactarii lucrdrii, studentul va delimita precis ratiunile/dovezile folosite in

sustinere/argumentare pentru fiecare tezd/ipoteza in parte.

D. STRATEGIA ABORDARII SUBIECTULUI
a) Momentul alegerii subiectului. Este recomandat ca moment pentru alegerea subiectului
tezei de licentd, de comun acord cu profesorul coordonator, sfarsitul celui de-al doilea an de
studiu (sfarsitul primului an de studiu pentru studentii la master), limitele intre care poate

varia timpul acordat elaborarii tezei fixdndu-le intre maximum un an §i minimum sase luni.



b) Programul de redactare

- circumscrierea initiald a domeniului de cercetare prin lectura a trei sau patru lucrari generale
si metodologice; doar dupa aceastd perioadd de familiarizare cu problematica
domeniului investigat se poate trece la redactarea planului lucrarii;

- stabilirea unei bibliografii ce poate include carti, articole din reviste de specialitate (online si
offline), bloguri ale unor profesionisti din domeniul relatiilor publice, publicitate, alte teze de
licentd sau doctorate din domeniul ales;

- schitarea planului lucrarii (evident, acest plan poate si trebuie sd fie modificat pe traseu,
odata cu mai buna stapanire a problematicii investigate);

- lectura aprofundatd a cartilor si articolelor stiintifice relevante pentru tema aleasa,
intocmirea de fise de lectura;

- redactarea efectiva a lucrarii dupa efectuarea lecturilor, cercetdrilor si consemnarea/
interpretarea rezultatelor;

- corectura, revizuirea finala;

Din momentul depunerii cererii pentru acceptarea titlului tezei de licentd (disertatie) se
recomanda contactul permanent al studentului cu profesorul coordonator (cel putin o intdlnire
o datd la doua saptamani) pentru a evita, In final, un potential refuz privind sustinerea lucrarii
din cauza unor defecte epistemologice sau a unor suspiciuni de plagiat. Se recomanda ca
studentii sd prezinte profesorului coordonator un plan al tezei (provizoriu) si o bibliografie
minimala orientativa, (in noiembrie), o schitd a lucrarii de minimum 15 de pagini (in
februarie), pentru sesiunea de licentd de iulie. Profesorii coordonatori nu vor accepta
sustinerea publica a unor lucrari gata redactate, a unor capitole sau cercetari a caror

geneza nu le-a fost prezentata pas cu pas.

E. TERMENE DE REDACTARE CU CARACTER OBLIGATORIU:
1 martie primul capitol al lucrarii sa fie finalizat,
15 aprilie al doilea capitol al lucrarii sd fie finalizat,
1 iunie al treilea capitol al lucrarii sa fie finalizat. Pdna la sfarsitul lunii iunie, in urma
revizuirilor §i reconsiderarilor cerute de profesorul coordonator, intreaga lucrare trebuie sa
fie finalizata.
Nerespectarea acestor termene de redactare poate atrage decizia profesorului
coordonator de intrerupere a activititii de coordonare stiintifici sau de aminare a

sustinerii lucrarii pentru o sesiune ulterioara.



II. STRUCTURA LUCRARIIL

Fiecare lucrare de licentd (dizertatie) trebuie sa raspunda exigentelor stiintifice, indeplinind
normele academice ale institutiei unde se sustin. Exista insa cateva aspecte generale valabile
care trebuie respectate. O teza de licentd poate avea minimum 40 de pagini, maximum 60. O
disertatie pentru master poate avea intre 30 si 45 de pagini. Realizarea unui numar de
pagini scrise nu este insa niciodata un scop in sine.

In constructia lucrarii de licentd trebuie si se regiseascd urmitoarea structurd standard: 1.
Pagina de titlu (vezi Anexa I); 2.Cuprinsul (capitole, subcapitole, sectiuni, subsectiuni) — doua
sau trei parti, rar patru. (trebuie plasat la inceputul lucrarii, pentru a facilita rapid accesul la
continutul tezei); 3.Introducerea. 4.Corpul de text principal al lucrarii (2 capitole pentru
disertatie, 3-4 pentru lucrari de licentd). 5. Note (la subsol sau la sfarsitul fiecarui capitol). 6.
Concluzie. 7. Anexe (optional). 8. Bibliografie.

1. Pagina de titlu trebuie sa con{ina obligatoriu urmatoarele elemente: 1. Denumirea
universitatii. 2. Denumirea facultatii. 3. Denumirea sectiei sau a specializarii 4. Titlul tezei
(obligatoriu acelasi cu cel scris in cererea depusa pentru aprobarea titlului). 5. Numele si
prenumele autorului. 6. Numele, prenumele si gradul didactic al conducatorului stiingific. 7.
Anul si luna sustinerii lucrarii (Vezi ANEXA I).

2. Cuprinsul poate fi structurat in doua sau trei parti, fiecare parte fiind Tmpartita in
capitole, subcapitole, sectiuni si subsectiuni. Pentru a le individualiza se practica urmatoarea
notatie:

- 1.- va indica primul capitol;

- 1.1.- va indica primul subcapitol al primului capitol;

- 1.1.1. - va indica prima sectiune a primului subcapitol al primului capitol.

Este de preferat alinierea capitolelor cu capitolele si a subcapitolelor cu subcapitolele.
Important: Titlurile capitolelor trebuie formulate In asa fel Incat sa asigure o maxima
transparentd cognitivd privind continutul capitolului (subcapitolului) aferent. Formularea
elegantd imbinatd cu precizia formularii transforma un titlu intr-un instrument persuasiv ce nu
trebuie nicidatd neglijat.

3. Introducerea (2-3 pagini) trebuie:

- sa explice importanta si relevanta temei si problemelor/ipotezelor ce vor fi cercetate;
- sa delimiteze clar problemele/ipotezele ce va fi cercetate/abordate;
- sa anunte obiectivele si planul de ansamblu al lucrarii (descrierea schematica a directiilor

de cercetare din lucrare);



- sa schiteze metodologia de cercetare abordatad/folosita (referinte bibliografice, eventuale
deficiente ale literaturii de specialitate, alte surse abordate, modul in care au fost folosite —
interviuri, sondaje, observatie personala etc.);

- sa anunte punctul de vedere critic sau ipotezele autorului (ce aduce nou cercetarea), in
raport cu celelalte puncte de vedere enuntate de predecesorii sai.

4. Corpul principal al lucrarii trebuie gandit si redactat in asa fel Incat sa cuprinda
doud parti: analiza stadiului actual al cercetarii stiintifice in legdturd cu tema aleasa si
evaluarea/argumentarea/testarea ipotezelor propuse de autorul lucrdrii. Evidentierea cadrului
teoretic al problemei studiate va fi redactat in 1-2 capitole (in cazul lucrérii de licenta) sau
intr-un singur capitol (in cazul dizertatiei). Capitolele care prezinta cadrul teoretic al
problemei studiate nu trebuie sd depaseasca 60% in cazul lucrarii de licentd si 30 % din
numarul de pagini al lucrarii de dizertatie. Aceasta parte a licentei (dizertatiei) realizeaza o
evaluare criticd a literaturii de specialitate relevantd pentru tema cercetata. Se vor prezenta
principalele teorii / modele explicative, indicand dezvoltarea si progresul adus de cercetarile
recente, precum si posibilele lacune sau limite. Trecerea in revista a literaturii va fi realizata
dupa un criteriu explicit mentionat, cat mai Ingust posibil, care poate fi cronologic, tematic,
experimental sau de altd naturd. Prin continutul ei, baza teoretica trebuie sa se centreze pe
fundamentarea ulterioara a ipotezelor de cercetare avansate. Aceasta parte a lucrarii trebuie sa
demonstreze capacitatea candidatului de a selecta cele mai relevante surse bibliografice, de a
le citi si analiza critic, de a-si formula propriul punct de vedere asupra subiectului studiat.

Pe tot parcursul redactarii lucrarii trebuie avut in vedere ca demersul intreprins trebuie
sa fie de naturd stiintificd; prin urmare, lucrarea trebuie sd aiba un pronuntat caracter
argumentativ, fiecare subcapitol fiind un rationament cu premise necesare si suficiente (pe cat
posibil) sau o succesiune de rationamente care, legate de concluziile rationamentelor din alte
capitole si subcapitole, trebuie sa duca la sustinerea concluziilor finale. Prin urmare, lucrarea
nu poate fi nici o simpla insiruire de propzitii sau puncte devedere fara legatura, nici un
galop pentru atingerea unui anumit numar de pagini scrise.

Cercetarea pe care autorul lucrarii o va efectua, trebuie sd contind urmatoarele doua parti:
Partea I trebuie sa cuprinda:

1. Prezentarea si descrierea succinta a fenomenului de comunicare studiat;

2. Scopul si obiectivele cercetarii

3. Ipotezele cercetarii

4. Metodele si instrumentele de cercetare (prezentare, argumentarea utilitagii)

5. Modul de operationalizare a conceptelor majore ale cercetarii, indicarea variabilelor

ce vor fi masurate pentru testarea ipotezelor



6. Calendarul cercetarii (daca este cazul).
Partea a II-a trebuie sa prezinte

1. Metodologia de culegere si analiza a datelor;

2. Interpretarea rezultatelor (se recomandd gruparea pe subcapitole in raport cu
obiectivele/temele/ipotezele cercetarii; interpretarile realizate vor fi ilustrate/probate cu
inserturi din interviuri sau dupd caz cu diagrame/alte produse ale softurilor de analiza
cantitativa si/sau calitativd). Rezultatele trebuie sa decurga clar din designul si metodele de
cercetare utilizate. Tabelele si figurile care redau rezultatele cercetarii vor fi incluse in aceasta
parte a lucrdrii. Rezultatelor cantitative sau calitative 1i se vor atribui semnificatii si
interpretari din perspectivd teoreticd si In raport cu obiectivele/ipotezele vizate. Trebuie
evidentiata clar fie lipsa oricarei corelatii intre variabilele avute in vedere prin ipotezele de
cercetare, fie existenta unei corelatii, fie existenta unei corelatii puternice, de tip cauzal, daca
este cazul. Sunt de dorit si explicatii alternative si contextuale, precum si implicatiile
rezultatului discutat. Interpretarea datelor proprii va fi facuta si prin raportare la datele din

literatura de specialitate, indicandu-se similaritati si diferente.

5. Notele bibliografice fluidizeaza textul, facilitdnd lectura si simplificand
argumentatia. Notele vor fi plasate la subsolul paginii pentru a facilita accesul imediat al
cititorului la sursa bibliografica sau la explicatiile oferite de autorul lucrarii.

Notele de subsol vor fi utilizate pentru:

a. a indica sursele citatelor;

b. a adauga alte indicatii bibliografice de intarire despre un subiect discutat in text;

c. a face trimiteri externe si interne;

d. a introduce un citat de Intarire a unui punct de vedere exprimat in text;

e. a da amploare afirmatiilor din text;

f. a corecta unele afirmatii din text;

g. areda traducerea unui citat din text;

O citare corectd 1n notele bibliografice trebuie: sa asigure distinctia dintre carti si capitole,
intre capitolele aceleiasi carti; sa identifice fara echivoc numele autorului si titlul; sa identifice

editura, locul de publicare, pagina (paginile) sau paragraful;

Reguli pentru trimiterile bibliografice:
CARTI
1. Numele si prenumele autorului (sau autorilor sau ingrijitorului, cu indicatii eventuale

asupra pseudonimelor) in ordinea in care sunt scrise pe coperta cartii.



2. Titlul si subtitul cartii.

3. Editura (daca in carte nu exista, se omite).

4. Locul editiei: daca nu exista, se scrie: f.1. (fara loc).

5. Anul editérii: daca nu exista, se scrie: f.a. (fard an).

6. Pagina (sau paginile) sau paragraful (atunci cand paragrafele sunt numerotate) la care
facem trimitere.

ARTICOLE DIN REVISTE/ZIARE

1. Numele si prenumele autorului.

2. ,,Titlul articolului sau capitolului” (ghilimele).

3. Titlul revistei/ziarului (cursive).

4. Volumul sau numar de fascicol (eventual indicatii de Serie Noud).

5. Luna si anul.

6. Paginile intre care apare articolul.

INTERNET

1. Numele si prenumele autorului.

2. Titlul articolului (cursiv).

3. Hyperlink-ul documentului citat.

4. Data si ora accesarii.

In cazul utilizarii unor imagini de pe internet se vor preciza numele celui care a realizat
respectivele imagini (daca poate fi identificat), a agentiei care le-a produs (cazul printurilor
publcitare) si adresa web de unde au fost descarcate.

EMISIUNE RADIO

1. Numele persoanei din care am citat.

2. Numele postului de radio.

3. Numele emisiunii.

4. Data, ora difuzarii ei.

EMISIUNILE T.V.

Indicatii perfect similar celor pentru emisiune radio.

Exemple citare:

CARTI

John R. Searle, Speech Acts — An Essay in the Philosophy of Language, Cambridge
University Press, Cambridge, 1969, pp. 201-204.

David Randall, Jurnalistul universal. Ghid practic pentru presa scrisa, lasi, Polirom, 1998.
Pentru autor colectiv: Dragomir, Otilia (coord.), Femei, cuvinte si imagini, lasi, Polirom,

2002, p. 32.



ARTICOLE REVISTE/ZIAR
Roventa-Frumusani, Daniela, “Le ,,deuxieme sexe” dans la société et les médias”, The Global
Network, no.11, 1999, pp. 5-10
Precizari suplimentare:
» Daca 1n nota imediat urmatoare se citeaza acelasi autor si aceeasi lucrare citata anterior, dar
alta pagina, se va nota: Ibidem, p. 30.
* Daca doar autorul este acelasi ca in nota precedenta se va preciza ,,Jdem” si numele lucrarii
nou citate: Idem, ............
* Dacad se citeaza din nou un autor si o lucrare deja mentionatd, dar nu in nota imediat
urmatoare, se va nota: John R. Searle, Op. cit., p.180.
« In cazul citérii unui autor citat de un altul (sursa de mana a doua), se va folosi formularea
apud ca in exemplul urmator: Eco, Umberto, Cum se face o teza de licenta, trad. rom. George
Popescu, Constanta, Pontica, 2000, apud. Chelcea, Septimiu, Cum sa redactdam, Bucuresti,
Comunicare.ro, 2003. Daca citatul nu depaseste 3-4 randuri poate fi inclus in corpul textului
cu ghilimele. Daca citatul este mai mare de 4 randuri se plaseaza in bloc text separat, cu
spatiul dintre randuri micsorat si plasat mai in interiorul paginii fata de restul textului si cu un
corp de litera mai mic. Nu se folosesc ghilimelele. In ambele cazuri sursa trebuie precizati
conform sistemului de notare prezentat. Orice intervengie asupra citatului se marcheaza prin
paranteze patrate de tipul:
- [...] — cand se omit fragmente de text;
Sistemul de citare Chicago (recomandabil in cazul disertatiei)
Alterantiv, poate fi adoptat si sistemul de trimiteri Chicago, raspandit in mediul academic de
limba engleza si In majoritatea revistelor de specialitate, care permite o economie a notelor,
dand trimiterile bibliografice direct in text. De exemplu: Griinberg Matache, 2000, Lecturi
posibile, Bucuresti, Editura Magus, referinta bibliografica in interiorul textului se va pune
intre paranteze astfel: (Griinberg 2000, 66). Griinberg - numele autorului, 2000 - anul aparitiei
dacd nu exista mai multe lucrari ale aceluiasi autor aparute in acel an, 66 - pagina de la care se
citeaza sau (Griinberg Matache 2000a, 33), 2000a — daca sunt doud lucrari ale aceluiasi autor
din acelasi an.
Citarea corecta si evitarea plagiatului
Conform art. 4, alin. (1), lit. d) din Legea nr. 206/2004 privind buna conduitd in
cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica si inovare, plagiatul este definit drept:
“expunerea Intr-o opera scrisd sau o comunicare orald, inclusiv in format electronic, a

unor texte, expresii, idei, demonstratii, date, ipoteze, teorii, rezultate ori metode



stiintifice extrase din opere scrise, inclusiv in format electronic, ale altor autori, fira a

mentiona acest lucru si fara a face trimitere la sursele originale.”
Citarea corecta, utilizarea si formularea corectd a notelor de subsol va fereste de plagiat.
Plagiatul voluntar ,traditional” s-a extins prin aparitia plagiatului de pe Internet. Pentru a-1
evita, respectati regulile citarii electronice! Existd si o forma ,,decentd” de plagiat, nu mai
putin grava, care este plagiatul involuntar. Evident, si el trebuie evitat! Acest tip de plagiat
este ,,practicat” de cei care nu mentioneaza cui apartin ideile din text, considerandu-le ,,bun
comun”. Existd cateva reguli pentru evitarea plagiatului (in)voluntar, valabile atat pentru
citarea tipografica, cat si pentru citarea electronica:

#S3 inchidem intre ghilimele orice text care apartine altora.

#S3a mentiondm numele, titlul lucrarii, locul de aparitie, editura, anul, pagina.

#S3a fim atenti la distinctia dintre cunostintele comune, care au intrat in patrimoniul
stiintei, si informatiile din sfera dreptului de proprietate intelectuala.

# Sa reproducem cu cuvintele noastre ideile centrale ale unui text, mentionand corect
autorul si opera care ne-au inspirat.

#in fiecare paragaf al lucririi trebuie si fie ficuti cu claritate distinctia intre
ideile altor autori si propriile idei.
Lucrarea predata la secretariatul facultétii va fi atat in format print, cat si in format electronic
(CD). Versiunea electronica a lucrdrii va fi verificata atat de conducétorul stiintific al lucrarii,
cat si de membrii comisiei printr-un soft antiplagiat omologat (TURNITIN). Conducatorul
stiintific poate decide refacerea lucrarii sau nesustinerea sa in urmatoarele conditii: daca
lucrarea contine texte fara ghilimele (de cel putin 25 de cuvinte) identificate de softul
antiplagiat ca fiind identice; daca apare un numar prea mare de imprumuturi dintr-o singura
sursd; daca lucrarea contine caracteristici de redactare care indica prezenta unor imprumuturi
»,mecanice”. Gradul de similitudine (secvente identice de cel putin 5 cuvinte) admis prin
regulamentul facultatii este de 30%. Daca lucrarea in versiunea finald depaseste acest procent,

profesorul coordonator va interzice sustinerea lucrarii.

6. CONCLUZIA lucrarii trebuie sa:
- rezume rezultatele cercetdrii efectuate, importanta lor in raport cu stadiul actual al temei
cercetate, subliniind clar continutul de noutate si originalitate;
- indice cu claritate rezultatul testarii ipotezelor si relevanta acestor rezultate prin raportare la
obiectivele cercetarii si la stadiul cercetarilor din domeniu;
- evidentieze complexitatea cercetarii, farda sd ignore dificultdtile care fac cercetarea

imperfecta;



- evidentieze punctele slabe ale cercetarii,

- indice posibile cercetari viitoare, plecand chiar de la neimplinirile lucrarii actuale;

- ofere un comentariu personal despre rezultatul cercetarii, in raport cu obiectivele propuse,
care au fost enuntate in introducere.

7. ANEXELE au rolul de a aduce o informatie suplimentard avand rolul de a sustine
argumentatia din interiorul lacrarii. Se pot constitui, de exemplu, din chestionarul folosit
pentru intervievarea persoanelor ce detin informatii legate de tema, interviuri cu personalitati
competente in domeniul de cercetare ales, texte legislative, imagini, tabele sau documente de
alta natura.

8. BIBLIOGRAFIA. intocmirea unei bibliografii relevante pentru lucrare este parte
integrantd a muncii privind redactarea unei lucrdri. Chiar daca beneficiazd si de sprijinul
profesorului iIndrumétor, candidatul este obligat sa caute singur cartile si articolele care i-
ar putea sluji scopurilor stiintifice urmarite. Identificarea, citirea aprofundata, fisarea
cartilor si articolelor socotite relevante pentru tema aleasa sunt activitdti obligatorii pentru
orice candidat care doreste sd-si finalizeze o lucrare de licenta (disertatie). Majoritatea cartilor
necesare exista in bibliotecile universitare din lasi. Articolele stiintifice pot fi identificate Intr-
o serie de baze de date (ProQuest, Emerald, Jstor, Scopus, etc.) cu acces gratuit de la BCU
(http://www.bcu-iasi.ro/#tab3). De reguld, trebuie citite mai multe cérti si articole decat cele
care vor putea fi utilizate efectiv in constructia lucraii (rareori pot fi identificate doar lucrari
care se pliaza perfect pe subiectul ales). Asadar, o bibliografie cuprinde numai o parte dintre
lucrarile citite efectiv sau consultate (evident, in bibliografie nu vor introduse titluri de lucrari
necitite).

In intocmirea listei, pentru a fi respectat criteriul ordinii alfabetice, vom incepe cu
numele si apoi cu prenumele autorilor. Exemplu :

SEARLE, John R., Speech Acts — An Essay in the Philosophy of Language, Cambridge
University Press, Cambridge, 1969.

* Daca exista mai multe carti ale aceluiasi autor vor fi agezate 1n ordine cronologica.

* Bibliografia va fi separata: pentru carti, articole din reviste stiintifice, internet.

Bibliografia va fi redactatd respectand urmatoarele specificatii:

Pentru volume cu autor unic: Nume, prenume autor (separate prin virguld, numele cu
majuscule), titlul cartii (italic), editura, orasul aparitiei, anul.

Pentru capitole din volume colective: Nume, prenume autor (separate prin virgula, numele
cu majuscule), titlul capitolului (ghilimele), nume si prenume coordonator volum, titlu volum

(italic), editura, orasul aparitiei, anul, paginile intre care se regaseste capitolul citat.
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Pentru articole din reviste stiintifice: Nume, prenume autor (separate prin virgula, numele
cu majuscule), titlul revistei (italic), numarul, anul, paginile intre care se regaseste capitolul
citat.

Pentru texte si articole de pe internet: Numele i prenumele autorului (separate prin virgula,
numele cu majuscule), titlul articolului (cursiv), hyperlink-ul documentului citat, data si ora
accesarii.

Cei care opteza pentru sistemul de citare Chicago vor redacta bibliografia dupa urmatoarele
specificatii:

Pentru volume cu autor unic: Nume, prenume autor (separate prin virgula, numele cu
majuscule), anul aparitiei (intre puncte), titlul cartii (italic), orasul, editura.

Exemplu: CSIKSZENTMIHALYI, M. 1997. Finding Flow: The Psychology of Engagement
with Everyday life. New York: Basic Books.

Pentru articole din reviste stiintifice: Nume, prenume autor (separate prin virguld, numele cu
majuscule), anul aparitiei (intre puncte), titlul articolului (ghilimele), titlul revistei (italic),
numarul, paginile intre care se regaseste articolul citat.

Exemplu: TREVINO, L.K. & Webster, J. 1992. “Flow in Computer-Mediated

Communication”. Communication Research 19(5): 539-573.
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INI.LELEMENTE DE TEHNOREDACTARE

* pagini de dimensiuni standard A4 (21x29.7 cm);

« text final al lucrarii va fi imprimat pe ambele parti ale foii;

* corp litera — Times New Roman 12;

* un rand contine aproximativ 65 de semne tipografice (litere, semne de punctuatie, spatii albe
intre cuvinte);

* pe o pagind nu vor fi scrise mai mult de 31 de randuri;

* spatiul dintre randuri: ,,un rand si jumatate”;

* margini egale pe toate cele patru laturi ale colii de hartie (setari Word: Left 0, Right 0,
Before 0, After 0);

* paragrafele sd nu fie prea scurte (doar 2-3 randuri), dar nici prea lungi (peste o pagind); sunt
recomandate 2-3 aliniate pe pagina ;

« caracterul literelor:

&cursivul/italice se foloseste in urmatoarele situatii:

- cuvinte de origine strdind citate in text;

- titluri de carti sau de periodice, in text sau in notele bibliografice (nu se marcheaza cu
ghilimele);

- (facultativ) un cuvant sau un pasaj, pentru a fi pus in evidenta;

& aldinul/bold:

- poate fi folosit pentru titlurile de capitole sau subcapitole:

& spatiile de dinainte sau dupa semnele de punctuatie:

- se lasa spatiu liber dupa:

- virgula;

- punct;

- semn de intrebare, exclamare;

- doud puncte;

- punct si virgula;

- se lasa spatiu liber atat Tnainte, cét si dupa:

- linie de pauza [-];

- puncte de suspensie [...];

# numerotarea paginilor
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-se numeroteaza toate paginile, chiar dacd numarul nu este printat (pagina de titlu, numarul si
paginile de inceput ale capitolelor, bibliografiei si anexelor nu vor avea un numar imprimat,
dar se vor lua in calcul la numerotarea celorlalte pagini); in mod obisnuit,

-numarul paginii se va trece jos, pe centru, cu cifre arabe, drepte, fard punct, paranteza sau

linie oblica.
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IV.ZECE REGULI PRVIND REDACTAREA LUCRARII

1. Scrieti simplu! Folositi doar cuvintele si propozitiile care dau claritate si precizie ideilor si
rationametelor pe care vreti sd le exprimati. Propozitiile (paginile) de umplutura, zorzoanele
lingvistice, cuvintele nenecesare ascund, pana la obturare, ideile unei lucrari.

2. Evaluati fiecare propozitie si fiecare fraza scrisd si Incercati sd lamuriti ce ati vrut sa
spuneti exact, dacd in spatele propozitiei se afla o idee. Apoi decideti dacd respectiva
propozitie (frazd) va fi mentinutd in tesdtura lucrarii. Elimindrea frazelor redundante,
efectuarea unor corecturi repetate si rescrierea anumitor fragmente vor da un plus de
consistenta si coerenta lucrarii.

3. Scrieti tot timpul avand in minte ideile sau ipotezele (originale) pe care trebuie sd le
argumentati, fard sd alunecati pe cai irelevante de cercetare. Lucrarea va avea o finalitate
stiintificd doar dacad reusiti sa testati, infirmati sau sa confirmati ipotezele asumate la inceputul
lucraii.

4. Daca ati cercetat temeinic subiectul despre care scrieti, trebuie sa aveti opinii personale si
rezerve fatd de ideile altor autori. Nu ezitati s exprimati intr-o formd argumentativa aceste
opinii personale!

2

5. Folositi markeri lingvistici potriviti (“Eu cred ca...”, “Eu spun ca... ”) pentru a sublinia
pozitia epistemica Tmbratisata de voi, rezerva sau contrastul in raport cu pozitia altor autori.
Cine intelege ca o lucrare stiintifica este bazatd pe dovezi obiective si argumente intelege ca
simpla prezenta a sintagmei “Eu cred ca...” nu incurajeaza opiniile subiective, nici nu este
automdgulitoare. Dimpotriva, utilizata corect, expresia devine un marker al onestitatii
intelectuale.

6. Folositi citate si trimiteri la autori reprezentativi pentru tema cercetata doar dacd opinia
astfel consemnatda este esentiald pentru intdrirea unui lant argumentativ. Altfel, citatul
transcris doar de dragul citdrii devine o zorzoand lingvistica inutild, un mijloc de a poza in
cunoscator al ideilor respectivului autor sau un instrument ineficient de acoperire a unei
gaunosenii epistemice.

7. Scriitura lucrarii voastre trebuie s aiba un carcter unitar atat sub rapot stilistic, cat si in
privinta efortului de a va argumenta ideile pe fiecare pagind. Pértile descriptive lungi (cateva
pagini) si dese, influentate de ideile si stilul altor autori, va descalifica in calitate de autori.
Atunci cand o lucrare nu posedd un caracter unitar, ideile proprii, cele care ar trebui sa

organizeze si sa structureze Intrega lucrare, devin greu, chiar imposibil, de urmarit.
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8. La inceputul fiecarui capitol anuntati exact tezele pe care le veti cerceta in
cerceta/argumenta in respectivul capitol. Precizati cu maxima claritate concluziile la care ati
ajuns la finalul fiecarui capitol si la finalul lucrdrii. In cazul concluziilor intermediare,
precizati in ce fel va vor ajuta in vederea indeplinirii scopurilor fundamentale ale lucrarii.
Doar astfel veti putea dovedi unui cititor avizat cd scopurile si ipotezele asumate initial au fost
urmarite, argumentate sau testate.

9. Formulati obiectii la adresa propriilor pozitii si argumente, formulati posibile respingeri sau
solutionari ale acestor obiectii, eliminand din start, pe cat posibil, munitia celor care ar putea
sd va atace ipotezele, argumentele sau pozitiile teoretice imbritisate. In plus, autoevaluarea
(cu accente critice) reprezintd si un marker al onestitatii intelectuale.

10. Exista o legatura direct proportionald intre usurinta redactarii unui capitol de lucrare (sau a
intregii lucrari) si cantitatea (si calitatea) muncii depuse pentru documentare (cercetare). Cu
cat documentarea este mai profunda, mai complexa, cu atat veti redacta mai usor capitolul

respectiv (sau lucrarea in ansambul ei).
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V. PREZENTAREA ORALA SAU SUSTINEREA LUCRARII

1.Prezentarea in Power Point va fi utilizatd doar daca este absolut necesara; daca candidatul
opteaza pentru acest tip de prezentare, va respecta urmatoarele reguli:
— prezentarea va contine intre 10 si 14 slide-uri;
— existenta obligatoriec a unui slide de titlu, care va congine cel putin titlul lucrarii,
numele absolventului si numele cadrului didactic coordonator);
— slide cu cuprinsul prezentarii;
— 6-10 slide-uri cu text, tabele, figuri (cu ajutorul acestora se vor prezenta acele aspecte
ale lucrarii ce se doresc a fi comunicate comisiei);
— 1-2 slide-uri pentru concluzii
— slide-urile nu vor contine prea mult text (maximum 7 linii a cate 7 cuvinte fiecare), iar
absolventul nu va citi informatia de pe slide.
2. Aspectul fizic: se recomandd o {inuta vestimentara ingrijitd, discretd (nu puneti prin
tinuta in umbra lucrarea !);
3. Expunerea candidatului - se prezintd relevanta temei lucrarii (NU rezumatul lucrarii pe
capitole !!!), ipotezele de lucru, metodologia folositd, concluziile la care a ajuns (ce aduce
nou cercetarea), eventualele impedimente cu care s-a confruntat candidatul. Coerenta in
expunere si argumentele bine gandite dau consistenta oricarei prezentari !
4. Raspunsurile candidatului la intrebarile sau observatiile membrilor comisiei trebuie sd fie
clare si la obiect.
Comisia de licenta (disertatie) este formata din:
- presedintele comisiei;
- alti doi membri;
- secretarul comisiei
- la sustinere asista si coordonatorul stiintific al lucrarii fiecarui candidat, care noteza lucrarea,
la fel ca ceilalti membri ai comisiei;
-Nota finald a lucrarii de licentd reprezinta media artimeticd a notelor membrilor comisiei.
-Pentru examenul de licentd, nota finala reprezinta media artmetica intre nota lucrdrii de

licenta si nota obtinuta la proba teoretica.
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VI. GRILA DE EVALUARE A LUCRARII DE CATRE MEMBRII COMISIEI

chl; Criteriu de evaluare Punctaj
1 Evaluarea originalitatii cercetarii propuse, a ipotezelor investigate 1,5 puncte
2 Utilizarea literaturii de specialitate relevante 2 puncte
3 Robustetea stiintifica a designului de cercetare propus 2,5 puncte
4 Argumentarea riguroasa a ideilor pe tot parcursul lucrarii 2 puncte
5 Stilistica si claritatea scriiturii 1 punct
6 Prezentarea lucrarii si raspunsuri la intrebari 1 punct
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