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Aprobat,
FUNCTIA NUMELE SI PRENUMELE SEMNATURA DATA
RECTOR Profesor univ. dr. Tudorel TOADER 15.09.2016
Decan Profesor univ. dr. Contiu Tiberiu 15.09.2016
SOITU
FISA FUNCTIEI
Prodecan

1. Elemente de identificare a postului

Denumirea postului: Prodecan Probleme Studentesti

TITULAR: Lector univ. dr. Alexandru GRADINARU

2. Cerintele functiei

% Prodecanul numit indeplineste atributiile stabilite de catre Decanul Facultatii;
% Prodecanul face parte din Consiliului Facultatii.

3. Descrierea atributiilor si responsabilitatilor functiei

Atributii si responsabilitati principale:
1. propune decanului solutii privind structura, organizarea si functionarea facultatii;

2. participa la elaborarea rapoartelor anuale privind managementul facultatii, asigurarea
calitatii si respectarea normelor eticii academice la nivelul facultati;

3. participa la sedintele Consiliului facultatii si aplicd hotarérile Rectorului, ale Consiliului
de administratie si Senatului Universitatii;

4. propune programele de studii ale facultatii;

5. Tnlocuieste decanul facultatii, in limitele stabilite prin decizia privind angajarea si plata
cheltuielilor bugetare;
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6. semneaza in locul decanului actele de studii ale studentilor si absolventilor, documente
elaborate la solicitarea unor institutii si alte documente specifice facultdtii in limita
delegarii de atributii stabilite de catre decanul facultatii;

7. indeplineste si alte atributii stabilite prin regulamentul de organizare si functionare al
facultatii;

8.propune fondurile de deplasari pentru manifestari stiintifice si perfectionari;

9.coordoneaza realizarea orarului facultatii, coordoneaza realizarea orarului facultatii pentru
invatdmantul ID si planificarea sesiunilor de examene la ID;

10. coordoneaza activitatea sportiva din facultate;

11. coordoneaza activitatea inchirierilor de spatii pentru desfasurarea de cursuri si seminarii;

12. elaboreaza documentele necesare infiintarii unor noi laboratoare de licentd finantate de
minister sau de alte institutii nationale / internationale;

13. coordoneaza activitatea legata de schimburile studentesti interuniversitare;

14. coordoneaza activitatile de reorganizare si actualizare a site-ului facultatii;

15. coordoneaza activitatile de reprezentare a facultatii la Targul Ofertelor Academice;

16. coordoneaza activitatile de reprezentare a facultatii la Targul Ofertelor Masterale;

17. coordoneaza activitatile pentru Ziua Absolventului;

18. coordoneaza comisia de atribuire a burselor si a biletelor de tabarg;

19. evalueaza si rezolvd problemele studentesti privind locurile bugetare, trecerea la alte
specializéri, repartitia locurilor in camine etc.;

20. actualizeaza si redacteaza Ghidul de Studii al Facultatii de Filosofie;

21. prezideaza comisiile de doctorat din cadrul Facultatii de Filosofie;

22. coordoneaza activitatile de premiere a studentilor si alte activitati la solicitarea decanului

si a Consiliului Facultatii.

4. Sfera de relatii si pozitia ierarhica:

Prodecanul cu Probleme Studentesti al Facultatii de Filosofie si Stiinte Social-Politice din cadrul
Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi are urmatoarele relatii:

v’ este subordonat Decanului facultatii;

v’ coordoneaza activitatea relatiilor cu studentii din cadrul Facultatii de Filosofie si Stiinte

Social-Politice.

Atributiile sunt delegate pentru perioada mandatului 2016-2020.
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Am luat la cunostinta titular functie:

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

DATA

Lector univ. dr. Alexandru GRADINARU

15.09.2016
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