‘-# &
. iR Universitatea , Alexandru loan Cuza” din lagi

Facuitatea de Filosofie 5i Jiinte Social-Palitice

GHID RAPID DE UTILIZARE GOOGLE CLASSROOM
- PROFESORI -

Pagina de pornire Google Classroom Creare si administrare cursuri

Conectalii-vN prin intermediul contului institutional sau personal Google la classroom.google.com

Google Classroom i | i o

inscrieti-va la curs

) Deevaluat D Calendar Creati un curs o

Introducere in SP

Seminar Rise gr2

Exemplu de utilizare 4 le 4l exercitiu e

n Crearea unui Curs

<
e Selectati pictograma “+” si apoi selectati “Creati un curs” [ - oogle Class

e Introduceti Denumirea cursului (sectiunea si subiectul sunt optionale).
e Classroom creaza automat zone pentru organizarea activitatii. Q

Cursuri

e D Calendar

Meniu Curs

e Redenumeste, Sterge, Arhiveaza Clase, Copie Link clasa Cursuri la care predati

Nl

Clasele arhivate se regdsesc in zona “Cursuri Arhivate” (D) (
=] Deevaluat

e . . - Politici sociale
Meniu principal / Acces Clase @ =
e (A) Cursuri pot fi vizualizate si selectate o Politici sociale
Calendar calendarul pentru toate clasele Cues P
e (B) De evaluat lista temelor care asteapta sa fie evaluate ™
>

e (C) Cursuri lista tuturor claselor care pot fi selectate g
Cursuri arhivate

e (D) Cursuri Arhivate (care pot fi restaurate)

2| 8@

Setari (se pot seta notificarile on/off)

fg; Setari




Pagina Flux: Se posteazi anunturi si comentarii

= Introducere in SP Flux Activitate la curs Persoane Note @ i o

Seminar Rise gr2

Introducere in SP

Seminar Rise gr2

>odul pentru curs - iy

Linkul Meet nllps:ﬁ'meet,google.::om;'lookup;'~ =

Selectati o temd
incarcati fotografia

In curand ) Trimitesi celortalti de la curs E
a8

Afisati tot

1

Comunicati cu studentii de la curs aici
D Creati i programati anunturi

@ Raspundeti la postarile studentilor

o Pagina Flux

(A) Codul cursului- Se poate trimite studentilor pentru a se inscrie la curs.
(B) Link-ul Meet - Deschide link-ul Classroom Meet (activ la varianta institutionala).

° (C) Adaugati o postare in flux - Utilizata in general la postarea anunturilor. Si studentii pot posta mesaje/intrebari
pentru curs, cu conditia sa aibd permisiunea de a posta (a se vedea - Setarile cursului)

° (D) Reutilizati o postare - extrageti un anunt de la un alt curs, inclusiv cele pe care le-ati arhivat.

Setarile Cursului: Change Class Settings

e Setarile Cursului

. Codul cursului: afisare, modificare, dezactivare

. Permisiuni pentru flux: modificati daca studentii pot posta / comenta

. Activitatea la curs in stream: seteaza densitatea afisajului

. Rezumate ale tutorelui: Activare / Dezactivare (La versiunea institutionala)
= (A) Codul cursului: Faceti vizibil codul cursului

" (B) Google Meet: Faceti vizibil linkul Google Meet Class

. Modul de Evaluare — Calculul notelor Aflati mai multe

Acest lucru este optional. Puteti alege Total puncte sau Ponderat dupa categoria de note.
Daca nu doriti sa utilizati un sistem de notare, puteti alege Fdrd medie. De asemenea, puteti organiza temele pe categorii,
cum ar fi eseuri, teme si teste. De exemplu, daca la cursul dvs. Se cer un numar de eseuri, le puteti organiza intr-o categorie
de eseuri.



" Evaluare

Calculul notelor

Calculul mediei

Alegeti un sistem de

notare. Aflati mai multe F .

Ponderaté dupa categorie ~

Media se afiseaza studentilor

Categorii de note

verificare pe parcurs

| examen

a doua verificare

joriile de note trebuie sa insumeze 100%

Fara medie
Total puncte

20% ;
Ponderata dupa categorie

60%

20%

Rest

| Adaugati o categorie de note

Pagina Activitate la curs: Organizeazi si afiseazi continutul cursului

= Exemplu de utilizare CLASSROOM

n DD

Toate sublectele 2 ST
" @ Fisa disciplinei

Flux I Activitate la curs I Perscane

Note 3

[ Calendar Google [) Dosar de curs in Drive

[k Meet

. Saptamana 1

Redenumiti
Tema pentru seminar Stergeti

Copiati linkul
Saptamana 2 Mutatiin jos

rﬁ\ Lucrare de verificare semestriala

. Meniu Rapid - Deschide link-ul Classroom Meet (activ la varianta institutionald), Classroom Calendar si Google Drive
folder care este creat automat odata cu cursul.



Creati - Adaugati continut in pagina cursului. E

Tema - Se adauga teme studentilor si se pot atasa fisiere sau link-uri, se atribuie un termen B Tems

limita, sistemul de notare etc. B] Tema cu chestiona
Tema cu chestionar — Se ataseaza un quiz creat in Google Forms. [@ intrebare
Intrebare - Se pune o intrebare care poate fi cu rdspuns simplu sau multiplu si seta daca El Matenal
studentii pot vedea ce au raspuns ceilalti. Studentii nu pot vedea raspunsurile altora pana = Reutilizati postarea

nu le trimit pe ale lor. Util pentru “Polling” sau “Voting”
B Subiect

Material — Se pot adauga materiale ajutatoare pentru curs care pot fi vizualizate si

descarcate de catre studenti.

Reutilizati Postare — Se pot adduga resurse din alte cursuri.

C Setari ale subiectului (topicului)
—
Editati, stergeti sau mutati o postare.Puteti edita detalii precum titlul, saudescrierea.
D Topice (Subiecte)
“—

Selectati un topic (subiect) pentru a afisa doar activitatile din topicul respectiv

Ecranul in care se face Crearea temelor:

b4 Tema Creati o tema
Postati tema sau o
programati pentru alta data
E] Titlu Pentru
Tema pentru acasa O

oy Exemplude .. =~ Toti studentii
Instructiuni (optional) U

Indicatii suplimentare 3 Puncte
Introduceti detaliile
a).... temei Setati felul notarii
b).... 10 b temei
Adaugati (creati)
atasamente sau link-uri )
Termen limita
O Adaugati + Creati mar., 20 oct., 23:59 o -
my
20 predﬁre
Un document Template ... : Sublect
Studentii pot vedea fisierul X
Documente Google
Saptamana 2

Studentii pot edita figierul

Grila de evaluare

Faceti o copie pentru fiecare student

Setati permisiunile + Grila de evaluare Optional se poate
acordate crea o grila de

evaluare a temei

e Pasul 1 - Introduceti detaliile temei
e Pasul 2 — Adaugati atasamente sau link-uri si setati permisiunile pentru fisierele atasate:

Selectati modul de utilizare al fisierelor atasate:



v' Faceti o copie pentru fiecare student (in folderul Google Drive al cursului unde fiecare student poate
edita propria lucrare),

v’ Studentii pot vedea fisierul — studentii pot doar vizualiza

v’ Studentii pot edita fisierul — toti studentii pot edita acelasi fisier.

e Pasul 3 - Setati felul notarii si atribuiti tema unui subiect (topic). Desemnati toti studentii (implicit) sau
selectati studentii care vor primi tema.

e Pasul 4 — Postati tema sau o programati pentru o data ulterioara.

Temele studentilor: Vizualizati si notati temele studentilor

5

. I d _I ‘: sta postérii 10:49 (Editat la 11-08 ; & Editati
Pentru a accesa Pagina Temele studentilor ® oy 8 43 ' e
Click pe Titlul temei si apoi pe butonul . predate Copiati linkul
“Afisati tema” din Pagina Activitate la curs . ——— x
2 e Mutati in sus
y -
= Exemplu de utilizare CLASSROOM Instructiuni [ Temele studentilor I o o l
Copiati toate notele in Foi de calcul G
D e gt atiubamy Tema pentru seminar Descéarcati toate notele ca CSV
Sortati dupa stare = 8 43 Descarcati aceste note ca CSV
Atribuite Toate - D K
2 10 s : o
0@ _I10

e (A) Vizualizarea lucrérii studentului - Click pentru a deschide lucrarea studentului. Dacd studentul nu a
returnat lucrarea profesorul vizualizeaza lucrarea necompletata. De aici profesorii pot adduga comentarii.

® (B) Notare — Se introduc notele si se poate seta (modifica) punctajul total.

® (C) Returnati - Click pentru a selecta studentii carora li se returneaza lucrarea notata. Se poate returna si
lucrarea care nu este notata, dar eventual cu comentarii, pentru a fi corectata.

e (D) Exportarea Catalogului — Se poate descarca Catalogul in format excel sau .csv pentru a fi folosit ulterior in
completarea cataloagelor in format letric.



.- Puteti oferi studentilor feedback cu instrumentul de evaluare Classroom. Puteti revizui sarcini de orice tip de
fisier si comutati perfect intre munca studentilor. De asemenea, puteti adauga comentarii pe margine, nota sau nu, si
returna studentului documentul de lucru.

Eseu de trimis # @
Lucrarile
Versiune nefinalizatd
- - -
100% Text normal £2 v &= Fls_,:ere
1 5 6 n 12 13 14 =

Predata pe 2 oct,, 19:34
Vedeti istoricul

Numele studentului

Parcurgeti lista studentilor [3
cu sagetile ' 8 v -Ese.. &
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec id
semper augue. In rutrum vulputate iaculis. Aenean ac felis augue 3 Nota
odio id, porta elementum leo. Aenean vestibulum velit elementu Comentarille Rkarioe 718

libero. Vivamus semper cursus consectetur. Aenean eu neque ju
dolor id bibendum. Maecenas consequat metus et massa vulputate, sit amet henc
rhoncus.

8/10 3

Nunc sollicitudin arcu vitae lacus fermentum, eu finibus (R LR
tincidunt. Donec et scelerisque mauris. Donec at diam scefé .
neque. Vivamus efficitur viverra gravida. Fusce leo dui, ultndes \mae eleilend sﬂ ame
felis. Sed accumsan iaculis porta. Maecenas id odio eros. Donec rutrum ante ut aliqt
Sed aliquet ac est id pellentesque. Ut venenatis sit amet erat quis pharetra. Etiam <

Comentarii private

dolor. Fusce id metus quam. z 2 oct, 19:26

Vestibulum mauris diam, elementum et enim sed, lacinia lobortis lorem. Ut convallis « Doamna profesoara sunt putin
egestas, nec porttitor tortor cursus. Vivamus gravida, libero vel gravida eleifend, r confuz pentru ca nu sunt sigur
pretium diam, eget sagittis purus metus id turpis. Phasellus leo augue, imperdiet ef ca am inteles foarte bine

dapibus tempor tellus. Nullam quis tincidunt tellus. Nunc dapibus ipsum a
scelerisque. Vestibulum magna dui, ultrices id nulla quis, commodo posuere dui. Nur
ipsum libero, a dictum enim posuere sed. Mauris mauris odio, aliguam non inte @ 2o0ct,19:28
aliquam accumsan libero. Mauris porta tristique tortor. Vivamus consequat ferme

scelerisque. Integer rhoncus, sapien eu tristique condimentum, magna dolor auctor @
scelerisque nibh arcu in tortor. Aliquam sed accumsan turpis. Morbi sed mauris vitas

interdum. B et Aua
“ .~ : T Ant 1024

Bravo! Ai reusit!

Daca introduceti acelasi comentariu de mai multe ori puteti salva comentariul in Banca de comentarii care se regaseste pe
Google Drive.

o Din instrumentul de evaluare, selectati Banca de
comentarii

Banca de comentarii e

< Adaugatiinbanca Q

e Selectati butonul Adadugatiin banca si introduceti
comentariul.

e Verifica ortografia
Selectati butonul Adaugati

Foarte bine!

reformuleaza

o] -




Pagina Persoane: Administreaza Profesori, Co-Profesori, Studenti

[
Flux Activitate la curs Persoane Note
Profesori o
z A
Studenti 43 studenti| &*
O | Aetioni ~ ACTIONS w =
0 z Remove
il

D a ) Emai

| Mute
O |&s

(A) Adauga Co-profesor - Co-profesorii pot sa atribuie, vizualizeze si noteze lucrarile studentilor.

(B) Adauga studenti — Se introduc adresele de email si se trimit invitatiile de Tnscriere la curs.

(C) Optiuni Studenti -Se pot trimite email-uri studentilor.

(D) Selectare studenti - se selecteaza studentii cirora li se trimite email prin selectarea butonului Actiuni, sau
care pot fi eliminati de la curs, sau ignorati (pot vedea si trimite temele dar nu pot comenta pe pagina Flux).

Invitati studenti

Link de invitatie

hitps:/iclassroom. google.comy'c/M. guritia oo geye k7

i@mail...

Invitati studentii din lista

Bl




Pe pagina Note se vizualizeaza catalogul cursului. Se afiseaza pe coloane lucrarile date la curs iar pe randuri toti

Pagina Note: Afiseaza catalogul cursului

studentii sortati dupa nume sau prenume.

In aceastd pagina se mai poate vizualiza nota fiecarui student, se poate reface nota si se poate retrimite tema unui

student.
Nota si punctajul sunt colorate diferit:

Se poate vedea si de aici aici tema incdrcata de un student daca pe Meniul cu 3 puncte selectati Vedeti tema trimisa

® Rosu — Tema lipseste.
e Verde — Tema finalizata.
e Negru — Tema returnata.

Returnati

Vedeti tema trimisa

Resurse Suplimentare

Google Meet

Initiati si conectati-va la intalniri video

Pasi de parcurs
Initiati o intdlnire video

Conectati-va la intalniri video

Addugati participanti la intalniri video

Colaborati la intalniri video

Modificati aspectele ecranului intr-o intalnire

Fixati, mutati sau eliminati participanti

Utilizati subtitluri intr-o intalnire video

Vizualizati detaliile si atasamentele de intélnire

Trimiteti mesaje de chat participantilor la intalnirile video

Prezentati in timpul unei intalniri video

inregistrati o intalnire video

Transmiteti Tn direct o intélnire video

Utilizati un telefon pentru audio intr-o intalnire video

Sfaturi pentru Meet

Planificati si tineti intalniri de oriunde

Sfaturi G Suite pentru a lucra cu echipe la distanta

Sfaturi G Suite pentru prezentari excelente




Google Classroom

Explorati Classroom

e Ce este nouin Classroom

e Despre Classroom

e Cum functioneaza Classroom

e Extindere Classroom

e Forumul de ajutor Google for Education

e Politica de confidentialitate

Conectati-va la Classroom

e Cum ma conectez la Classroom?

e Schimba-ti fotografia de profil sau parola

e Configurati-va notificarile

e Intrebdri frecvente pentru aplicatii mobile din clas3

e Probleme pentru profesori ?

e Probleme pentru studenti ?

Creati clase

e Creatioclasa
e Adaugati materiale la pagina Classwork

e Adaugati sau eliminati pagina Classwork

e Copiati o clasa
e Gestionati setarile clasei

e Reordonati-va cardurile clasei

Alaturati-va la clase

e Alaturati-va unei clase ca student

e Alaturati-va sau parasiti o clasa in calitate de co-profesor

e Deconectati-va de la o clasa

e Consultati informatiile despre clasa

e Vizualizati o clasa arhivata

e Vizualizati misiunile dvs. intr-un calendar

Organizati-va cursurile

e Adaugati un co-profesor la o clasa

e Scoateti un elev dintr-o clasa

e |nvitati-va elevii la o clasa

e Scoateti un co-profesor dintr-o clasa

e Arhivati sau stergeti o clasa

e Setati postarea studentilor si permite permisiunile de partajare
Creati teme

e Creati otema
e Creati grile de evaluare pentru teme

e Creati o tema de testare

e Creati o intrebare

e Vezi munca ta pentru o clasa

e Lucrati cu un document alocat

Urmariti teme



e Addugati subiecte la pagina Classwork

e Trimiteti o tema

e Raspunde la o intrebare

e Scrie notite despre munca ta

e Adaugati o pagina web la o tema

e Verificati-va munca cu rubrici

Activati teme

e Activati rapoartele de originalitate

e Executati un raport de originalitate asupra lucrarii dvs.

e  Cititi raportul de originalitate

e Consultati nota dvs. generald pentru o clasa

e Sfaturi pentru utilizarea chestionarelor Formulare cu Classroom

e Folositi calendarele ca profesor

e Utilizati butonul Shareroom Classroom de pe un site web
Notati si trimiteti feedback

e Trimiteti feedback cu privire la teme

e Trimiteti un e-mail tuturor studentilor care au trimis sau nu au trimis o tema

e Noteaza cu o rubrica

e Noteaza si returneaza o tema

e Noteaza si returneaza raspunsurile la intrebari

e Vizualizati si gestionati notele

Configurati notarea

e Configurati notarea

e Addugati o categorie de note la postari

e Vizualizati lucrarile studentilor in pagina de lucru

e Vizualizati toate lucrarile unui student intr-un singur loc

e Scrieti notite despre munca studentului

e  Cititi raportul de originalitate

Comunicati cu clasa

e Posteaza pe pagina Stream

e Mentioneaza-i pe colegii din postarile tale

e Trimiteti e-mail profesorului sau colegilor de clasa

e Publicati anunturi studentilor dvs.

e Trimiteti prin e-mail studentii dvs.

Extindeti comunicarea cu clasa

e Partajeaza o pagina web cu profesorul tau

e Partajeaza continut de pe un dispozitiv mobil

e Partajare la Classroom de pe un dispozitiv. mobil

e Partajeaza o pagina web cu elevii tai

e Reutilizati o postare

e Alegetila intdmplare un student




